PUBLICADA NO DOE N° 21661 DE 06/12/2021

PORTARIA N° 2067/GAB/DGPC/PCSC/2021

Dispde sobre o Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos da Policia Civil e adota outras providéncias.

O DELEGADO-GERAL DA POLICIA CIVIL do Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicées legais, em especial o art. 106 da Constituicdo do
Estado de Santa Catarina; oart. 23 da Lei Complementar n° 55, de 29 de maio de 1992, e em conformidade com o disposto no art. 8° § 1°, da Lei n°® 9.747, de
26 de novembro de 1994, e tendo em vista o0 que consta no processo PCSC 50536/2021,

RESOLVE:

Art. 1° Fica homologado o Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos finalisticos da Policia Civil, conforme os Anexos | — Plano de
Classificagéo de Atividade Fim ell - Tabela de Temporalidade de Documentos desta Portaria.

Art. 2° Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Policia Civil fiscalizar o cumprimento do Plano de Classificagdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade das atividades fim — SCTD da Policia Civil, bem como a fiscalizagdo do cumprimento do Plano de Classificagdo e da Tabela
de Temporalidade relativo as atividades meio.

Paragrafo Unico. A elaboracéo e publicacédo do Planode Classificacdo e Tabela de Temporalidade das atividades meioé de competéncia da Secretaria
de Estado da Administracdo (SEA), devido as caracteristicas destes documentos, os quais sdocomuns a todos os érgéos do Estado.

Art. 3° Os servidores responsaveis pela abertura de processo de eliminagdo de documentos deverdo seguir as orientagdes da Comissdo Permanente de
Avaliacdo deDocumentos da Policia Civil e da Geréncia de Gestdo Documentalda Secretaria de Estado da Administragdo (SEA), e realizar os procedimentos cabiveis para
a aplicagdo do Plano de Classificagdoe Tabela de Temporalidade de Documentos, atividades meio e fim.

Art. 4° O processo de eliminacdo de documentos devera observar a Tabela de Temporalidade vigente, assim como a Lei Estadual n® 9.747, de 26 de
novembro de 1994, a Instrugdo Normativa SEA n° 16/2020 e demais normas que lhes sucederem.

Art. 5° A Autoridade Policial deverd manter na unidade policial copia, em arquivo fisico ou digital, dos procedimentos policiais ja finalizados e remetidos
ao Poder Judiciario, pelo prazo da prescrigdo da pretenséao punitiva (art. 109do Cédigo Penal).

§ 1° A copia de procedimento policial, por sua natureza meramente reprogréafica, ndo esta inserida na categoria “documento da atividade fim da Policia
Civil’, no entanto, objetivando a garantia da seguranca juridica das atividades de Policia Judiciaria, sua eliminagdo devera ser formalmente documentada por meio de
certiddo lavrada pelo Agente da Autoridade designado para tal e subscrita por este e pelo Delegadode Policia Titular da unidade, observando-se a forma instituida no art.
11, 8§ 2°, da Lei Estadual n® 9.747, de 26 de novembro de 1994,devendo o proveito econémico decorrente da eliminacéo ser revertido em favor do Fundo de Melhoria da
Policia Civil (FUMPC).

§ 2° A cépia de procedimento deve ser mantida fisicamente em arquivo corrente pelo prazo definido no Anexo Il desta Portaria, periodo ap6s o qual a
copia fisica podera ser substituida por arquivo digital, devendo em todo caso ser preservada a copia de seguranca pelo prazo total de guarda, consistente na soma do
periodo de arquivo corrente e de arquivo digital.

§ 3° A converséo da cépia do procedimento fisico emdigital devera ser realizada por meio de digitalizacéo integral dos autos e gravacao de arquivo em
formato PDF, o qual devera ser armazenado em 2 Discos Rigidos (HDs) externos destinados exclusivamente a esta finalidade.

§ 4° Caso ndo seja possivel o arquivamento em meiodigital, a cépia de procedimento deverd ser mantida em meio fisicopela soma da temporalidade
corrente e digital.

Art. 6° O Sistema de Classificagéo e Temporalidade de Documentos finalisticos da Policia Civil sera atualizado a cada 4 (quatro) anos, a contar da data
de publicacéo desta Portaria, ou em prazo inferior quando for necessario e recomendado pelaComissdao Permanente de Avaliagcdo de Documentos da Policia Civil.

Art. 7° A atualizagdo do Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos finalisticos compete a Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos da Policia Civil, com a colaboracdo de todos os setores da instituicio e a orientacdo do Orgdo Central e Normativo do Sistema Administrativo de Gest&o
Documental.

Art. 8° Considera-se falta funcional o descumprimentodo prescrito nesta Resolugdo, aplicando-se as san¢des disciplinares pertinentes.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.
Art. 10. Fica revogada a Portaria n°® 792/GAB/CPAD/DGPC/2013, de 17 de junho de 2013, publicada no DOE n° 19.602, de 25.06.2013.

MARCOS FLAVIO GHIZONI JUNIOR
Delegado- Geral da Policia Civil
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ANEXO |
PLANO DE CLASSIFICAGAO DA PCSC

GESTAO DE SERVIGOS PUBLICOS

Seguranca Publica

Policia Judiciaria e Administrativa (Policia Civil)

Registro e Recebimento de Noticias de Fato

Registro de Ocorréncia

Boletim de Ocorréncia Registrado no Sistema Integrado de Seguranga Publica (SISP)
Oficio sobre Requisi¢éo de Instauragdo de Procedimento

Requerimento de Instaura¢é@o de Procedimento

Comunicac¢éo de Ocorréncia Policial

Procedimentos e Atos de Policia Judiciaria

Apuracéo de Materialidade e Autoria de Crime

Inquérito Policial

Auto de Prisédo em Flagrante

Apurar Infracdo de Menor Potencial Ofensivo

Termo Circunstanciado

Apurar Ato Infracional Praticado por Adolescente

Auto de Apuracéo de Ato Infracional

Apurar Ato Infracional Praticado em Flagrante por Adolescente

Auto de Apreensao de Adolescente

Boletim de Ocorréncia Circunstanciado

Realizar Diligéncia em outro Org&o ou Unidade dentro do Territério Nacional
Carta Precatoria

Realizar Diligéncia fora do Territério Nacional

Carta Rogatoria

Encaminhamentos e comunicacdes sobre Procedimentos de Policia Judiciaria
Oficio sobre Procedimento Policial ou Boletim de Ocorréncia

Comunicagao Interna sobre Procedimento Policial ou Boletim de Ocorréncia
Encaminhamentos e Comunicagdes sobre a Atos de Policia Judiciéaria
Oficio sobre Ato de Policia Judiciaria

Comunicagao Interna sobre Ato de Policia Judiciaria

Policia Administrativa

Fiscalizagcdo e Regulagéo

Alvara Anual para Fabricacio de Fogos de Artificio

Licenca Diéria para Show Pirotécnico

Licenga de Blaster

Autorizagdo para Aquisicao e Uso de Colete Balistico e/ou Veiculo Blindado
Licenca de Porte de Arma de Fogo para Policial Civil Aposentado

Certidao de Regularidade de Empresa de Seguranga Privada e/ou Vigilancia



06.03.01.03.01.007
06.03.01.03.01.008
06.03.01.03.01.009
06.03.01.03.01.010
06.03.01.03.01.011

06.03.01.03.01.012
06.03.01.03.01.013
Subfuncdo:  06.03.01.04
Atividade: 06.03.01.04.01
Documentos: 06.03.01.04.01.001
06.03.01.04.01.002
06.03.01.04.01.003
06.03.01.04.01.004
06.03.01.04.01.005
06.03.01.04.01.006
06.03.01.04.01.007
Subfuncdo:  06.03.01.05
Atividade: 06.03.01.05.01
Documentos: 06.03.01.05.01.001
06.03.01.05.01.002
Subfuncdo:  06.03.01.06
Atividade: 06.03.01.06.01
Documentos: 06.03.01.06.01.001
06.03.01.06.01.002
Grupo:

Subgrupo: 03 - Seguranga Publica

Funcéo:

Autorizagéo para Aquisicao de Arma de Fogo de Calibre Restrito
Licenca/Alvara Mensal para Funcionamento

Licenga/Alvara Diario para Funcionamento

Licenca/Alvara Anual para Funcionamento

Certiddo/Atestado de Antecedentes Policiais

Oficio sobre Fiscalizacdo e Regulacédo

Comunicacéo Interna sobre Fiscalizagdo e Regulagédo
Inteligéncia Policial

Atividade de Inteligéncia Policial

Relatério de Inteligéncia

Termo de Classificacdo de Informacéo - TCI

Relatério Técnico

Pedido de Busca

Ordem de Busca

Oficio sobre Atividade de Inteligéncia Policial

Comunicagao Interna sobre Atividade de Inteligéncia Policial
Formacgao e Capacitacao Policial

Promover a Formacgéao e Capacitagéo de Policiais Civis
Oficio sobre Formacéo e Capacitagdo

Comunicagao Interna sobre Formacgéo e Capacitacéo Policial
Servicos Complementares a Atividade Policial

Operar e Conduzir Viaturas, Embarcacgéo, Aeronaves e Equipamentos
Oficio sobre Servigo Aeropolicial

Comunicacao Interna sobre Servi¢o Aeropolicial

ANEXO Il
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

01 - Policia Judiciaria e Administrativa (Policia Civil)

Subfuncéo: 01 - Registro e Recebimento de Noticias de Fato

Atividade

Documento

Prazo de guarda Destinagéo
Fase corrente Fase Eliminacéo Guarda
intermediaria ¢ permanente

Observacao

2 anos

01 - Registro de Ocorréncia

001 - Boletim de Ocorréncia Registrado no
Sistema Integrado de Seguranga Publica
(SISP)

X

Arquivado somente se néo for instaurado
procedimento.Em caso de instauracéo, segue a
temporalidade do documento a que for vinculado.




007 - Oficio sobre Requisigao de Instauragao 2 anos X Arquivado somente se ndo for instaurado
deProcedimento procedimento. Em caso de instauragdo ou de registro
de ocorréncia no SISP, segue a temporalidade do
documento a que for
vinculado.

008 - Requerimento de Instauragéo 2 anos X Arquivado somente se ndo for instaurado

deProcedimento procedimento. Em caso de instauragdo ou de registro
de ocorréncia no SISP, segue a temporalidade do
documento a que for
vinculado.

009 - Comunicagao de Ocorréncia Palicial 2 anos X Arquivada somente se nao for instaurado
procedimento. Em caso de instauragédo ou de registro
de ocorréncia no SISP, segue a temporalidade do
documento a que for
vinculada.

Subfuncéo: 02 - Procedimentos e Atos de Policia Judiciaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase corrente | . Fase_ 2 Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Apuracéo de Materialidade 001 - Inquérito Policial atéa conclusédo 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida
eAutoria de Crime do Copiana Delegacia até o Término do Prazo
procedimento Prescricional do Art
. 109 do CP.
002 - Auto de Prisdo em Flagrante atéa conclusédo 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida
do CépiaDigital na Delegacia até o Término do Prazo
procedimento Prescricional do Art. 109 do CP.
02 - Apurar Infragao de 001 - Termo Circunstanciado atéa conclusédo 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida
MenorPotencial Ofensivo do Cépiana Delegacia até o Término do Prazo
procedimento Prescricional do Art
. 109 do CP.
04 - Apurar Ato 001 - Auto de Apuracao de Ato Infracional atéa conclusédo 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida
InfracionalPraticado por do Cépiana Delegacia até o Término do Prazo
Adolescente procedimento Prescricional do Art
. 109 do CP.
05 - Apurar Ato 001 - Auto de Apreenséo de Adolescente atéa conclusédo 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida
Infracional Praticado em do Cépiana Delegacia até o Término do Prazo
Flagrante por procedimento Prescricional do Art
Adolescente . 109 do CP.
002 - Boletim de Ocorréncia Circunstanciado atéa conclusao X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida

do
procedimento

Cépiana Delegacia até o Término do Prazo
Prescricional do Art
. 109 do CP.




06 - Realizar Diligéncia em
outroOrg&o ou Unidade dentro
do Territério Nacional

001 - Carta Precatéria

atéa conclusao
do
procedimento

Se autoridade deprecante: Original anexado ao
inquérito policial. Se autoridade deprecada: Original
remetido a autoridade deprecante, mantida cépia na
Delegacia até o

término do prazo prescricional do art. 109 do CP.

07 - Realizar Diligéncia fora 001 - Carta Rogat6ria atéa concluséo X Se autoridade deprecante: Original anexado ao
doTerritorio Nacional do inquérito policial. Se autoridade deprecada: Original
procedimento remetido a autoridade deprecante, mantida cépia na
Delegacia até o
término do prazo prescricional do art. 109 do CP.
08 - Encaminhamentos e 057 - Oficio sobre Procedimento Policial atéa concluséo X Anexado ao respectivo procedimento policial ou
comunicagdes sobre ouBoletim de Ocorréncia do boletimde ocorréncia. Segue a temporalidade do
Procedimentos de Policia procedimento documento a
Judiciaria gue for vinculado.
058 - Comunicagao Interna sobre atéa concluséo X Anexado ao respectivo procedimento policial ou
ProcedimentoPolicial ou Boletim de do boletimde ocorréncia. Segue a temporalidade do
Ocorréncia procedimento documento a
gue for vinculado.
09 - Encaminhamentos e 001 - Oficio sobre Ato de Policia Judiciaria 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Comunicacgdes sobre a Atos segue a temporalidade do documento a que for
dePolicia Judiciaria _ _ vinculado. _
002 - Comunicagao Interna sobre Ato de Policia 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Judiciaria segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.
Subfuncéo: 03 - Policia Administrativa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observagéo
Fase corrente | - Fase_ A Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Fiscalizagao e Regulagéo 001 - Alvard Anual para Fabricacéo de Fogos de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragcao
Artificio
002 - Licencga Diéria para Show Pirotécnico 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragao
003 - Licenga de Blaster 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo
004 - Autorizacéo para Aquisicéo e Uso de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragao
Colete
Balistico e/ou Veiculo Blindado
005 - Licenca de Porte de Arma de Fogo para 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragao
Policial Civil Aposentado
006 - Certidao de Regularidade de Empresa de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragcao
Seguranca Privada e/ou Vigilancia
007 - Autorizagao para Aquisi¢cdo de Arma de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragcao
Fogo de Calibre Restrito
008 - Licenca/Alvara Mensal para 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo




Funcionamento

009 - Licenca/Alvara Diario para Funcionamento 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteracéo

010 - Licenca/Alvara Anual para Funcionamento 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo

011 - Certidao/Atestado de Antecedentes 3 anos X Temporalidade definida levando-se em conta a isonomia|

Policiais prazos definidos para os documentos j& existentes
naatividade

012 - Oficio sobre Fiscalizacédo e Regulagdo 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.Seguida a mesma temporalidade das Cls e
Oficios
constantes nas outras atividades da Policia Civil.

013 - Comunicagao Interna sobre Fiscalizagéo 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,

eRegulacao segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.seguida a mesma temporalidade das Cls e
Oficios
constantes nas outras atividades da Policia Civil

Subfuncéo: 04 - Inteligéncia Policial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase corrente | . Fase' & Eliminacao SRl
intermediaria permanente
01 - Atividade de 001 - Relatério de Inteligéncia 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
InteligénciaPolicial segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

002 - Termo de Classificagéo de Informacéao - 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,

TCI segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

003 - Relatério Técnico 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

004 - Pedido de Busca 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

005 - Ordem de Busca 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

006 - Oficio sobre Atividade de Inteligéncia 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,

Policial segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

007 - Comunicacao Interna sobre Atividade de 2 anos X Caso seja juntada a outro documento/procedimento,

Inteligéncia Policial

segue a temporalidade do documento a que for
vinculada.

Subfuncéo: 05 - Formagéo e Capacita¢do Policial




ATIVIDADE

001 - Boletim de

DOCUMENTO

PLANILHA DE ARQUIVAMENTO DE COPIA DE PROCEDIMENTOS

PRAZO DE
MANUTENCAO DA
COPIA DE
SEGURANCA

Arquivo
Corrente
(em anos)

Arquivo
Digital (em
anos)

OBSERVACOES

Arquivado somente se n&o for instaurado

Ocorréncia Registrado no procedimento.

Sistema Integrado de Em caso de instauracdo, segue @

Seguranca Publica (SISP) temporalidade dos autos a que estiver
vinculado.

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase corrente | . Fase_ A Eliminacao CTEIRES
intermediaria permanente
01 - Promover a Formagéo 001 - Oficio sobre Formagéo e Capacitagéo 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
e Capacitacéo de Policiais segue a temporalidade do documento a que for
Civis vinculado.
002 - Comunicagao Interna sobre Formacéo e 2 anos X Caso seja juntada a outro documento/procedimento,
Capacitacéo Policial segue a temporalidade do documento a que for
vinculada.
Subfuncéo: 06 - Servicos Complementares & Atividade Policial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase corrente | . Fase. & Eliminacao SRl
intermediaria permanente
01 - Operar e Conduzir 001 - Oficio sobre Servigo Aeropolicial 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Viaturas,Embarcagéo, segue a temporalidade do documento a que for
Aeronaves e Equipamentos vinculado.
002 - Comunicacao Interna sobre Servigo 2 anos X Caso seja juntada a outro documento/procedimento,
Aeropolicial segue a temporalidade do documento a que for
vinculada.
ANEXO 1l




007 - Oficio sobre

Arquivado somente se ndo for instaurado
procedimento.

Requisicéo de 3 Em caso de instauragdo ou de registro de
Instauragdo de ocorréncia no SISP, segue a temporalidade|
06.03.01.01.01 - Procedimento dos documentos a que estiver vinculado.
Registro de
Ocorréncia
Arquivado somente se ndo for instaurado
008 - Requerimento de procedimento.
Instauragéo de 3 Em caso de instauragdo ou de registro de
Procedimento ocorréncia no SISP, segue a temporalidade|
dos documentos a que estiver vinculado.
Arquivado somente se ndo for instaurado
procedimento.
009 - Comunicacao de 3 Em caso de instauracdo ou de registro de
Ocorréncia Policial ocorréncia no SISP, segue a temporalidade|
dos documentos a que estiver vinculado.
Procedimento  encaminhado ao  Poder
Judiciario fisica ou digitalmente.
Caso a remessa seja digital, mantem-se avia
original na Delegacia segundo a
001 - Inquérito Policial 15 temporalidade prevista.

06.03.01.02.01 -
Apuracéo de
Materialidade e
Autoria de Crime

Caso a remessa seja fisica, mantem-se copia
do procedimento apenas em arquivo digital,
devendo ser armazenado pela soma dos|
prazos dos arquivoscorrente e digital.




Procedimento  encaminhado ao  Poder
Judiciario fisica ou digitalmente.

Caso a remessa seja digital, mantem-se avia
fisica na Delegacia segundo a temporalidade|

002 - Auto de Prisédo em 15 prevista.

Fragrante Caso a remessa seja fisica, mantem-se copia
do procedimento apenas em arquivo digital,
devendo ser armazenado pela soma dos
prazos dos arquivoscorrente e digital.

06.03.01.02.02 - Procedimento encaminhado ao Poder
Apurar Infragiode  |001 - Termo 8 Judiciario fisica ou digitalmente.
Menor Circunstanciado Caso a remessa seja digital, mantem-se a
PotencialOfensivo via original na Delegacia segundo &
temporalidade prevista.
Caso a remessa seja fisica, mantem-secépia
do procedimento apenas em arquivo digital,
devendo ser armazenado pela soma dos
prazos dos arquivoscorrente e digital.
06.03.01.02.04 - 7 Procedimento  encaminhado ao  Poder
Apurar Ato 001 - Auto de Judiciario fisica ou digitalmente.
Infracional Praticado |APUracaode Ato Caso a remessa seja digital, mantem-se avia|
porAdolescente Infracional original  na  Delegacia  segundo  a
temporalidade prevista.
Caso a remessa seja fisica, mantem-se copial
do procedimento apenas em arquivo digital,
devendo ser armazenado pela soma dos
prazos dos arquivoscorrente e digital.
7 Procedimento  encaminhado ao  Poder|

001 - Auto de Judiciario fisica ou digitalmente.

Apreensaode Caso a remessa seja digital, mantem-se avia|

Adolescente original  na  Delegacia  segundo  a

06.03.01.02.05 - temporalidade previs_ta. N -
Apurar Ato Caso a remessa seja fisica, mantem-se copia
Infracional Praticado do procedimento apenas em arquivo digital,
emFElagrante por devendo ser qrmazenado pe_la_ soma dos
prazos dos arquivoscorrente e digital.
Adolescente
7 Procedimento  encaminhado  ao|

002 - Boletim de
Ocorréncia
Circunstanciado

PoderJudiciario fisica ou digitalmente.
Caso a remessa seja digital, mantem-se avia
original na Delegacia  segundo a




temporalidade prevista.

Caso a remessa seja fisica, mantem-se copial
do procedimento apenas em arquivo digital,
devendo ser armazenado pela soma dos
prazos dos arquivoscorrente e digital.

06.03.01.02.09 -
Encaminhamentos e
Comunicacgbes sobre
a Atos de Policia
Judiciaria

001 - Oficio
sobre Atode
Policia Judiciaria

Caso seja anexado a procedimento policial,
segue a temporalidade dos documentos a que|
estiver vinculado.

Quando relacionado a atividade meio, segue 0|
prazo da Tabela de Temporalidade de
atividade meio da SEA.

002 -
Comunicagéo
Interna sobre
Ato dePolicia
Judiciaria

Caso seja anexado a procedimento policial,
segue a temporalidade dos documentos a que|
estiver vinculado.

Quando relacionado a atividade meio, segue 0|
prazo da Tabela de Temporalidade de
atividade meio da SEA.




