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PORTARIA 001/CORPC/2017

A Corregedora da Policia Civil de Santa Catarina,
Delegada de Policia de Entrancia Especial Sandra Mara
Pereira, no uso de suas atribuicdes legais....

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo da
utilizagéo dos livros cartorarios deste 6rgao correcional pelos
Escrivaes de Policia e funcionarios da Secretaria que nesta
unidade labutam;

CONSIDERANDO que esta Corregedoria da Policia Civil, em
diversas oportunidades, € instada a fornecer o histérico dos
Policiais Civis;

CONSIDERANDO que para o processo de aposentadoria se

faz necessaria a apresentacéo de certidao fornecida por este
orgéao correcional,

DETERMINA:

a) SINDICANCIAS PREPARATORIAS:

1. A partir_ da presente data sejam registrados nos livros de
Sindicancia Preparatéria os seguintes campos: Presidente; Secretario;
Investigado; Autuacao; Motivo; Observacdo; Remessa; Conclusao;

2. No campo Investigado somente podera constar "A apurar”
quando se tratar de pessoa(s) indeterminada(s), caso contrario, devera(ao)
constar o nome do(s) Policial(ais) Civil(is);

3. No campo Observagdo sejam inseridas informagdes no
que tange as mudangas de Presidéncia, bem como a Comunicacédo Interna
que redistribuiu o feito;

4. No campo Motivo seja inserida, obrigatoriamente, a origem
da Sindicancia Preparatoria conforme consta na Portaria;
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5. As capas das Sindicancias Preparatérias deverdo ter o
campo Sindicado substituido por Investigado.

B) SINDICANCIAS ACUSATORIAS:

1. A partir da presente data sejam registrados nos livros de
Sindicancia  Acusatéria os  seguintes campos: Portaria n°
xx/CORPC/DGPC/SSP de **/**/**; Comissao; Secretario; Sindicado(s) com
a(s) respectiva(s) matricula(s); Autuagdo; Infracdo; Motivo; Tramitagdo;
Observacéo; Remessa; Conclusao;

2. No campo Observacdo sejam inseridas informacdes no
que tange as eventuais mudangas da Comissdo, com a respectiva
Comunicagao Interna de redistribuicdo e Portaria de Substituicdo nos
moldes do item 1.;

3. Na autuagdo da Sindicancia Acusatéria, o Secretario do
feito devera registrar no livro da Sindicancia Preparatéria de origem, o
numero da SDA que esta sendo autuada.

) C) PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR/PAD
SUMARIO:

1. A partir da presente data sejam registrados nos livros de
Processo Administrativo Disciplinar os seguintes campos: Portaria n°
xx/ISSP/DGPC/CORPC de **/**/**; Comisséo; Secretario; Acusado(s) com
a(s) respectiva(s) matricula(s); Autuacao; Infracdo; Motivo; Tramitagéo;
Observacao; Remessa; Concluséo;

2. No campo Observagdo sejam inseridas informagdes no
que tange as eventuais mudangas da Comissdo, com a respectiva
Comunicagao Interna de redistribuicdo e Portaria de Substituicdo nos
moldes do item 1 ;

3. Na autuacdo do Procedimento Disciplinar Administrativo, o
Secretario do feito devera registrar no livro da Sindicancia Preparatéria de
origem, o numero da PAD que esta sendo autuado.
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D) CARTA PRECATORIAS RECEBIDAS/EXPEDIDAS:

1. A partir da presente data sejam registrados nos livros de
Carta Precatdria os seguintes campos: nimero de ordem; numero da
Carta Precatoria de origem; Data da autuacao; Procedimento de origem;
Autoridade Deprecante; Autoridade Deprecada; Documento de
Encaminhamento (Cl/Oficio); Data de Remessa;

2. O Secretario do feito devera apés a autuagédo, confeccionar
a respectiva capa e identifica-la com os dados do registro;

3. Apos o cumprimento, o Secretario do feito devera registrar
a remessa no livro respectivo.

E) INQUERITO POLICIAL/INQUERITO POLICIAL
AVOCADO/ INQUERITO POLICIAL BAIXADO /TERMO
CIRCUNSTANCIADO:

1. A partir_ da presente data sejam registrados no livro de
Inquérito Policial os seguintes campos: Numero de ordem; Data da
Autuagao; Indiciado; Vitima; Delegado/Escrivdo; Tipificagdo Legal;
Remessa; Recebimento do Forum;

2. A partir_da presente data sejam registrados no livro de
Inquérito Policial Avocado os seguintes campos: Numero de origem;
Unidade Policial de Origem; Data da Autuacdo; Indicado; Vitima;
Delegado/Escrivao; Tipificacdo Legal, Remessa; Recebimento do Férum;

3. A partir_da presente data sejam registrados no livro de
Inquérito Policial Baixado os seguintes campos: Numero de ordem;
Unidade Policial de Origem; Numero dos Autos; Data da baixa; Indicado;
Vitima; Delegado/Escrivao; Tipificagédo Legal, Remessa; Recebimento do
Forum;

4. X partir da_presente data sejam registrados no livro de
Termo Circunstanciado os seguintes campos: Numero de ordem; Data
da Autuacgédo; Autor; Vitima; Delegado/Escrivao; Tipificagdo Legal; Objetos
Apreendidos; Data da Audiéncia; Remessa; Recebimento do Férum;

5. Na remessa, o Secretario do feito devera digitalizar o
procedimento para fins de arquivo.
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E) INCIDENTES PROCESSUAIS:

1. A partir_da presente data sejam registrados no livro de
Incidentes Processuais os seguintes campos: Numero de ordem; Tipo de
incidente; Vinculagdo (Numero do Procedimento, Portaria Instauradora e
Presidente da Comisséo); Parte; Data da autuacdo; Motivo; Tramitacéo;
Remessa; Concluséo;

F) ORIENTACAO/PROVIMENTO:

1. A partir da presente data sejam registrados no livro de
Incidentes Processuais os seguintes campos: Numero de ordem; Tipo de
incidente; Vinculagdo (Numero do Procedimento, Portaria Instauradora e
Presidente da Comisséao); Parte; Data da autuacdo; Motivo; Tramitagao;
Remessa; Conclusao;

Em todas as situagdes estara VEDADO o nao preenchimento dos
campos por parte do Secretario do feito no dia da autuagao no
respectivo livro, bem como, que sejam observadas as normas

técnicas para o preenchimento correto dos citados.

Toda e qualquer alteragdo, DEVERA ser comunicada imediatamente
a(o) Corregedora(o) da Policia Civil para ciéncia e providéncias
cabiveis.

CUMPRA-SE.

Florianépolis, 31 de maio de 2017.
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Sandra Mara Pereira

Delegada de Policia de Entrancia Especial
Corregedora da Policia Civil de Santa Catarina
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